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FONTOS! Felhívjuk szíves figyelmüket, hogy az elektronikus felület a Mozilla Firefox 
böngészőre lett optimalizálva! Más böngészőkkel előfordulhat hibás megjelenítés! 
 
 
 
I. BELÉPÉS A FELÜLETRE 
 
1. Kérelem benyújtásához látogasson el a http://e-kerelem.mvh.gov.hu/ weboldalara,  

 
 
2. ahol a „Támogatási kérelmek elektronikus benyújtása” linkre kattintva a megnyíló lapon 

kattintson a „EMVA ügyintézés” gombra,  

 
 
3. kattintson az „Ügyfélkapus bejelentkezés” linkre, majd a megjelenő oldalon adja meg az 

ügyfélkapus regisztrációnál választott felhasználói nevét és jelszavát. 
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Sikeres bejelentkezéskor az alábbi üzenetet jelenik meg rövid időre. 

 
 
4. Sikeres bejelentkezést követően a kormányzati portál visszairányít a MVH weboldalára, 

ahol első alkalommal meg kell adnia saját regisztrációs számát. 

 
 
5. A megjelenő oldalon válassza ki, hogy saját nevében vagy meghatalmazottként kíván-e 

kérelmet benyújtani. Az előzőleg rögzített meghatalmazások alapján kiválaszthatja a 
Meghatalmazóit. 
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6. Válassza ki az adott jogcímet 

 
 
FIGYELEM! Egy jogcímre egy ügyfél csak egy kérelmet nyújthat be, így ha már van 
beadott kérelme az alábbi benyújtást gátló hibaüzenet jelenik meg. 
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II. FELÜLET HASZNÁLATA 
 
FIGYELEM! Az alábbiakban az egyes mezőkbe beírt adatok kizárólag csak a felület 
bemutatását szolgálják, nincsenek összefüggésben az egyes jogcímeknél támogatható 
tevékenységekkel. 
 
7. A felületen az egyes gombok és jelölések funkciója, 
 

Fejlécben: 

 
Menü – visszalépés a jogcímválasztáshoz, ekkor a kérelem adatai törlésre kerülnek 
Hibák felülre - Az alapértelmezettem az oldal alján megjelenő hibákat felül a gombsor 
alatt jeleníti meg. Ugyanezen gombbal lehet vissza is állítani. 
Törlés – Kérelem minden beírt adatának törlése. VIGYÁZZON a használatával! 
Ellenőrzés – Hatására lefutnak a beépített ellenőrzések (Javasoljuk gyakori használatát!) 
Szünet – a kérelem adatai benyújtás nélkül tárolásra kerülnek (kilépés után is), a felület 
visszaugrik a menüre, később a kitöltés bármikor folytatható az adott jogcím 
kiválasztásával. Javasoljuk gyakori használatát. 
Beadás – hibátlan kérelem esetén aktív, funkciója a kérelem benyújtása a MVH-hoz 

 
Egyes pontoknál: 

 
 

Új beszúrás – az adott pont mezőiből egy újabb „blokkot” beszúr 
Kijelöltek törlése - az adott pont mezőiből a kijelölt „blokkot” törli (lsd. Segédlet 12. 
pont) 

 
Amíg az egyes cellák mellett  vagy  jel látható, addig az hibát tartalmaz és a kérelem 
nem adható be. A hiba lehet adatmegadás hiánya, hibás adat, vagy másik megadott adattal 
ellentétes adat. A hiba oka megjelenik a hibaüzenetek között. 
 
A hibaüzenetre kattintva az adott hibához ugrik a kurzor. 

 
 
Amennyiben kitöltés közben az alábbi üzenetet kapja, a kérelem addig beírt adatai tárolásra 
kerültek, belépést követően adatvesztés nélkül folytatható a kitöltés. 
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8. A felületen a halványkék mezők kitöltendőek, a fehér mezőkbe a rendszer tölti fel az 
adatokat.  

 
 
9. Értelemszerűen adja meg a szükséges adatokat a 13. pontig, az egyes mezők 

értelmezéséhez további információt talál a Kitöltési Útmutatókban. 
 
10. A létesítményekre vonatkozó 13. és a 14. pont adatai logikailag összetartoznak, az adott 

létesítménynek (pl. épület, kerítés stb.) a 13. pontnál kell megadni a földrajzi helyét, majd 
a 14. pontnál a jellemző adatait.   
A 13. pontnál addig hibajelzés látszik, amíg a 14. pont adatai teljeskörűen kitöltésre nem 
kerülnek.  
A 14. pontnál adja meg ugyanazt a hivatkozási azonosítót (folytatólagos sorszám) amit a 
13. pontban adott a létesítménynek. Később ezzel az azonosítóval lehet majd a tervezett 
költségeket az egyes létesítményekhez rendelni. 
 

 
 

11. Több létesítmény esetén szúrjon be új sort az „Új beszúrás” gombbal először 13. pontba 
majd a 14. pontba is. Először a hivatkozási azonosítót kell megadni majd az adott 
hivatkozási azonosítóhoz beszúrandó sorok számát. 
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12. Törléshez be kell jelölni a törlendő objektumot majd a közvetlenül felette található 
„Kijelöltek törlése” gombra kell kattintani. VIGYÁZAT! Nem a fejlécben lévő törlés 
gombra kell kattintani, mert az a teljes kérelmet törli! 

 

 
 
A megjelenő kérdésnél ellenőrizze, hogy megfelelő-e a törlendő objektum. 

 
 

 
 

13. Ha az adott jogcímben támogatható a gépbeszerzés, akkor a www.mvh.gov.hu weboldalon 
elérhető Gépkatalógusból keresse ki a beszerezni kívánt gép azonosítóját és írja be a 15. 
pontban található „Gépazonosító” mezőbe. A gép megnevezése automatikusan feltöltődik. 
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14. A 16. és 17. pontban találhatóak az építési „A” betétlap adatai.  

Az ÉNGY a következő címen érhető el: http://e-kerelem-engy.mvh.gov.hu/web_engy/  
 
Minden különálló építést sorszámozzon („Építés sorszáma”), adja meg hogy új építésről 
vagy felújításról van-e szó („Építés jellege”; 1- új építés; 2- felújítás), majd adja meg hogy 
melyik létesítményről van szó („Hivatkozási azonosító”). Röviden tényszerűen írja le 
hogy az adott építés keretében milyen tevékenységeket végez el. 

 
 
15. A 17. pontban találhatóak az építési munkanemek adatai, melyek a tervezett beruházási 

költség kivételével automatikusan feltöltésre kerülnek  a 18. és 19. pontban megadott 
tételek adataiból (Ellenőrzés gomb megnyomását követően). Tehát először a 18-19. pontot 
töltse ki! Végül a 17. pontban a tervezett beruházási költségnél adja meg mekkora kiadást 
tervez az adott munkanemre (megj: vélhetően a kivitelező árajánlata tartalmazza).  
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16. A 18. pont, építési tételadatoknál lehetőség van MS Excel fájlból való feltöltésre, azonban 
a fájl felépítésének meg kell egyeznie az alábbi példával. (Elérhető sablon: 
ENGY_felt_sablon.csv) 

 
 
A fejlécnek kötelezően az alábbiakat kell tartalmaznia: 

Fejléc EPSOR MVHKOD ONKOD TEMEN
 
Az egyes oszlopokba az alábbi adatokat kell megadni 

Fejléc EPSOR MVHKOD ONKOD TEMEN
ET 1 21-001-0013326 21-001-001.1.1 121 

 
Fejléc: Minden esetben ET-t kell beírni (adatbázisban való azonosítására szolgál) 
EPSOR: Építés sorszáma, a 16. pontban megadott vonatkozó sorszámot kell megadni 
MVHKOD: a tétel MVH azonosítója az Építési Normagyűjteményben (ÉNGY) 
ONKOD: a tétel ÖN azonosítója , az ÉNGY-ben „Kód” megnevezéssel szerepel 
TEMEN: tétel mennyisége, abban az egységben kell megadni a tételhez az ÉNGY-ben 

található 
 
FONTOS! A MVHKOD és az ONKOD közül elég az egyiket megadni. 

 
17. Kattintson a „Tallózás” gombra, válassza ki az előzőleg elmentett fájlt a számítógépén, 

majd nyomja meg a „Megnyítás” gombot. 
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Ezt követően még az adatokat importálni kell a felületre, kattintson az „Adatok 
importálása” gombra 

 
 
VIGYÁZAT! Új importálás esetén az előző adatok törlésre kerülnek!  
 
Fontos hogy minden építés minden tételét egy Excel táblázat tartalmazza, az EPSOR 
megkülönböztetésével. Nem lehet külön munkalapon vagy külön fájlban. 
 

18. Sikeres importálást követően, az Ellenőrzés gombra kattintva feltöltődik a 17. pont (a lenti 
képen szereplő munkanemek kizárólag csak példa jellegűek) 

 
 

19. Feltöltést követően plusz sorok hozzáadhatóak az „Új beszúrás” gombra kattintva 
 

20. Amennyiben olyan építési tételt kíván megvalósítani ami nincs benne az ÉNGY-ben 
akkor a 19. pontot kell kitölteni. Az itt megadott munkanem automatikusan feltöltésre 
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kerül a 17. pontba, ott kell megadni az elszámolni kívánt kiadást. A választást minden 
esetben indokolni szükséges. 

  
 

21. Azokat a tételeket amelyekre nincs referenciaár és nem építési tételek, a 20. pontban kell 
feltüntetni. A választást minden esetben indokolni szükséges. 

 
 

22. A 21. ponttól kezdődően a pénzügyi terv adatait kell megadni. Az alábbi képen látható,  
turisztikai tevékenységek ösztönzése jogcímből származó pénzügyi terv annyiban 
speciális, hogy a 21. pontban megadott jogi forma függvényében kell kitölteni vagy a 23. 
pontban vagy a 24. pontban szereplő beszámoló táblát. A szoftver ellenőrzi. 
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23. A 25. (vagy 24.) pontban adja meg, hogy a kérelem postai úton beadandó része milyen 
dokumentumokat fog tartalmazni. 

 
 

III. BENYÚJTÁS 
 
24. Ha végzett a kérelem kitöltésével kattintson az Ellenőrzés gombra, amennyiben hibát nem 

jelez a rendszer a kérelem beadható. Ekkor a „Beadás” gomb aktívvá válik, megnyomását 
követően a kérelem beadásra kerül, megjelenik az iratot azonosító szám. Az azonosító 
szám nem jeleníti meg a benyújtott kérelem adatait! (lsd további pontok) 

 
 
25. Amennyiben a „Beadás” gomb megnyomását követően az alábbi hibaüzenetet kapja, a 

kérelem adatai tárolásra kerültek a szerveren és egy rendszeresen lefutó csoportos parancs 
fogja átküldeni az adatokat az Ügyfélkapunak. A benyújtás ekkor sikeres volt, figyelje E-
mail postafiókját, ha megérkezett az értesítő levél akkor folytassa a további lépésekkel. 
Amennyiben 1 nap elteltével sem kapja meg az értesítést jelezze a MVH 
ügyfélszolgálatának. 

 
 
26. Az adatokat a MVH a kérelem mellé eltárolja, majd visszaigazolást készít belőlük, mely 

visszaigazolást felteszi az ügyfél értesítési tárhelyére, és e-mail-ben el is küldi az ügyfél 
által az ügyfélkapus regisztrációkor megadott e-mail címre. A kérelem beérkezésének 
időpontját az ideiglenes tárhelyére kapott automatikus értesítés igazolja. 
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Amikor a kérelem felkerül az ügyfél tárhelyére, az Elektronikus Kormányzati Központ 
rendszere (KR) érkeztetési számot, és úgynevezett digitális időbélyeget készít. Az 
időbélyeg ugyanazt a szerepet tölti be, mint papíralapú beadásnál a postára adás dátumát 
igazoló feladóvevény/igazolás. 

 
27.  Ezt követően lépjen be a www.magyarorszag.hu  weboldalon található értesítési 

tárhelyére a kérelem kinyomtatása érdekében 
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28. Bejelentkezés után Mozilla Firefoxban előfordulhat (egyéb böngészők esetében is 
megjelenhet hasonló értelmű üzenet), hogy az alábbi tanúsítvány letöltését célzó üzenetet 
kapja. A kormányzati portál tanúsítványát engedélyezni kell.  
Kattintson az alábbiakban bejelölt linkekre: 
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29.  Kattintson, a „Használom a szolgáltatást” linkre, majd azt követően a „Beérkezett 

dokumentumok” gombra. 
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30. A beérkezett dokumentumok között jelölje ki a benyújtott kérelmet és kattintson a „Tartós 
tárba mozgatás” gombra a tárolása érdekében. Ezt a benyújtást követő 30 napon belül meg 
kell tennie, mert a KR az értesítési tárhelyekre került dokumentumokat 30 nap múlva törli.  

 
 
31. Ezt követően kattintson az „Érkeztetési szám” alatt található linkre (lsd fenti kép). Várjon 

amíg megjelenik az alábbi panel, majd jelölje be a „Fájl mentése” opciót és kattintson az 
OK gombra.  
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32. Javasoljuk, hogy nyisson egy külön mappát az elektronikus kérelmei számára. Adja meg a 
mentés helyét és kattintson a „Mentés” gombra.  

 
 
33. Térjen vissza a kérelem benyújtását elősegítő felületre ahonnan az elmentett kérelmét meg 

tudja nyitni. Kattintson a „KR dokumentum nyomtatása” linkre. 
 

 
 
34. Tallózással válassza ki az elmentett xml formátumú fájlt és nyomja meg a „Megnyitás” 

gombot. 
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35. A „Nyomtatás” gombra kattintást követően a kérelem megnyílik az Adobe Reader (vagy 

más alapértelmezettként beállított pdf olvasó programban). 

 
 

 
 
 

 
 

36. Mentse el a pdf fájlt az előzetesen elkészített mappájába. 
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